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Fechas Importantes Registros Presupuestales y Sentencias y Conciliaciones
2] D enewers
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Reduccidn de saldos de Rps Jefes de Oficina, Efectuar andlisis de saldos sujetos a liberar
de Reserva Presupuestalno Miércoles 3 de P i N Grupo de Presupuesto a través del  de prestacién de servicios vy tramitar su
ejecutada de contratos diciembre de 2025 Aot Sistema NEON liberacién a través de formato de Acta de . .
prestacién de servicios Balance Financiero.
Tramite de actos Jefes de Oficing,
administrativos para el pago Miéreoles 3 de " Grupo de Presupuesto a través del Gestionar los actos administrativos que

de sentencias, conciliacionesy  diciembre de 2025 Supervisores Y gigoma NEON permitan el desembolso de los recursos con
formuladores

laudos arbitrales la debida antelacién
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Radicacién  de  actes o
administrativos para el pago \E 202
10NOV e sentencia, conciiaciones y :
laudos arbitrale: 12DIC Envio al Grupo de Gestién Financiera y.
laudos arbitrates Contable la informacién pertinente para el
Radicar en el sistema NEON las (s L5 E
T - Solctud de lberacién do Sidnicee de COPY Uberacién  de cierre contable del aio 2025, por parte de: e
recss g pagp, . enortios & Recursos de  compromisos onr i : n
Contratistas_de i6n_de it - Reduccién de saldos 2 i o Oficing Asesors Juridica
‘Senvicios y apoye a la gestion con presupuestal de contratos en de RPs: de contratos pndenle . T de
cargo a Reserva presupuestal. eecucion. de :posadin: & Grupo de Jurisdiccién Coactiva
Cumpir paso de Supervisién (875- - Max plazo para realizar Hficn oo W Direccién de Energia
st st it ingresos al almacén y obtener " TR
i et ot :

Grupo de Gestion Administrativa:
Direccién de Mineria Empresarial
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4DIC apic 3
10 NOV Radicar en el sistema NEON - Expedicion de Rps 15-16DIC ‘7’
g R -
cuentas  para  pago  de ‘:5 st bars e :ﬁ . Reduccién de saldos do RPS Radicar en el sistema NEON las.
Proveedores con <argo a Reserva onorarios a Contratistas de Tl de
presupuestal. Cumplic paso de Prestacin de_Servicios del B omss moteidsces e  de 110 >
Supervision (875-radicar  soliitud. mes de Noviembre de 2025 contratacen e oz el
de pago en ARGO- NEON). mplic risidn s 3
= ’ it bero th Se - Reduccin de sados de s Con techo g Tnaizacin oa
(875-radicar  colicitud  de de Reserva Presupuestal no contrato posterior al 15 de
Ppago en ARGO- NEON). ejecutada  de  contratos diciembre de 2025, Cumplir
prestacién de semvicios paso de Supervisién (B75-
radicar solicitud de pago en AN

ARGO- NEON).

MARIA ALEJANDRA MORENO APONTE
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Fechas Importantes

Radicacién de documentos para el pago de los servicios
prestados en el mes de noviembre de 2025, ejecutados con Jueves 04 de diciembre de 2025 Supervisores de | Grupo de Gestion Financiera y
cargo al presupuesto del Ministerie de Minas y Energia y/o Contratos Contable -Sistema NEON

del Sistema de Presupuesto y Giro de Regalfas.

Radicacién de documentos para el pago de los servicios

prestados en el mes de diciembre 2025 de contratistas por

prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién  Desde el lunes 15 hasta el martes
ejecutados con cargo al presupuesto del Ministerio de Minas 16 de diciembre de 2025

v Energla y/o del Sistema de Presupuesto y Gire de Regallas (Unicamente)

v con fecha de finalizacién del contrato posterior al 15 de

diciembre de 2025,

Supervisores de | Grupo de Gestién Financiera y
Contratos Contable -Sistema NEON
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Aspectos Importantes

« De acuerdo con lo establecido en la cldusula “FORMA DE PAGO" de los contratos de prestacién de servicios-y—
apoyo a la gestidn suscritos en este afio, a discrecién del supervisor, los contratistas deberdn entregar el informe
de actividades a desarrollar en todo el periodo del mes de diciembre 2025,

+ Pazy Salvo Legalizacién por gastos de desplazamiento: Los contratistas que realizaron desplazamientos fuera
de la sede o lugar de trabajo, deberdn adjuntar Sin Excepcion el soporte de Paz y Salvo generado por el Grupo
de Gestidn de Legalizacién Y Facturacién de Comisiones de Servicio, Vidticos y Transporte,

* Verificacion de tramites en los aplicativos del Ministerio: Al cierre del contrato, los supervisores deben verificar
que el contratista de prestacion de servicios tenga todos los tramites al dia en los aplicativos; ARGO, NEON y
SIGAME.

+ Publicacién de informes en SECOP II: Al finalizar el contrato, el supervisor debe verificar que todos los informes
estén cargados y aprobados en SECOP Il

Validacién y aprobacién de la factura electrénica: Los contratistas obligados a facturar deben cargar la factura
en el Sistema de Facturacion del Ministerio de Hacienda. El supervisor debe aprobarla dentro de los 3 dias
hébiles siguientes a su emisién, de acuerdo con las Resoluciones 042 de 2020 y 165 de 2023, y antes de radicar
la cuenta en el sistema correspondiente.

* Como apoyo adicional, una vez aprobada la factura electrdnica, los contratistas podrén enviarla en formato ZIP al AN
correo lvbejarano@minenergia.qov.co, para su posterior remisién al Ministerio de Hacienda.
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